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มาตรฐานกลาง 5ส มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561  

(Update: 7 พฤศจกิายน พ.ศ. 2560) 

 

๑. มาตรฐานกลาง บอรด 5ส ประจําหนวยงาน 

๒. มาตรฐานกลาง ปายบงชี้ 

๓. มาตรฐานกลาง โตะทํางานและเคานเตอร  

๔. มาตรฐานกลาง ตูเก็บเอกสาร 

๕. มาตรฐานกลาง แฟมเอกสาร 

๖. มาตรฐานกลาง คอมพิวเตอรตั้งโตะ 

๗. มาตรฐานกลาง อุปกรณสํานักงาน (โทรศัพท/โทรสาร/พรินเตอร/เครื่องถายเอกสาร) 

๘. มาตรฐานกลาง หองประชุม 

๙. มาตรฐานกลาง หองรับแขก/มุมรับแขก 

๑๐. มาตรฐานกลาง แผงสวทิซไฟ 

๑๑. มาตรฐานกลาง เครื่องปรับอากาศ 

๑๒. มาตรฐานกลาง หอง/พื้นที่เก็บของสํานักงาน 

๑๓. มาตรฐานกลาง หองเตรยีมอาหาร/พื้นท่ีเตรยีมอาหาร 

๑๔. มาตรฐานกลาง ตู/พื้นที่/หองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด 

๑๕. มาตรฐานกลาง หองควบคุมระบบไฟฟา เครื่องปรับอากาศ และระบบเครอืขาย 

๑๖. มาตรฐานกลาง การดูแลถังดับเพลงิ 

๑๗. มาตรฐานกลาง ตูนํ้าดื่ม 

๑๘. มาตรฐานกลาง ถังขยะ 

๑๙. มาตรฐานกลาง หองสุขา 
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1. มาตรฐานกลางบอรด 5ส ประจําหนวยงาน  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. มปีายบงช้ีช่ือบอรดหรอืช่ือในเวป

ไซตที่ระบุวากจิกรรม 5ส 

  

2. มสีื่อแสดงการประชาสัมพันธ   

3. มีผังโครงสรางคณะกรรมการ 5

ส หนวยงานพรอมรูปถาย 

  

4. มีขอมูลแสดงการแบงพื้นที่และ

ผูรับผิดชอบ 

  

5. มีการกํ าหนดเป าหมายการ

ดํ า เนิ น  กิ จ ก ร รม  5 ส  ข อ ง

หนวยงาน  

  

6. มแีผนปฏบิัตกิจิกรรม 5ส   

7. มีขอมูลมาตรฐานกลาง 5 ส ที่

กําหนดไวสําหรับอางองิ  

  

8. มีรูปภาพ ขอมูล กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส ของ

หนวยงาน  กอนและหลังการ

ประเมนิ 

  

จํานวนขอท่ีประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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2. มาตรฐานกลางปายบงชี้ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1. มี ป า ย บ ง ช้ี ส ถ าน ะสิ่ ง ข อ ง /

กิจกรรมที่กําลังดําเนินการตาม

ความจําเปน เชน รอแจงซอม 

รอจําหนาย อุปกรณชํารุด เปน

ตน 

  

2. มีปายบงช้ีเพื่อความปลอดภัย/

เตือนอันตราย ในบริเวณที่ ไม

ปลอดภัยหรอืพื้นที่เสี่ยงอันตราย 

เชน ระวังลื่น พื้นชํารุด ระวังวัสดุ

ตกหลน ทางหนไีฟ  เปนตน  

  

3. ปายบงช้ีตามขอ 1 และขอ 2 

อยูในตําแหนงที่มองเห็นไดอยาง

ชัดเจน 

  

จํานวนขอท่ีประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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3. มาตรฐานกลางโตะทํางานและเคานเตอร  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ปายช่ือ 

• มีปาย ช่ือระบุ รับผิดชอบ/

ผูปฏบิัตงิาน 

• โดยแสดง ช่ือ  ตํ าแห น ง 

เบอรโทร รูปถาย หรือช่ือ

แผนก (ถาม)ี 

• ติดแสดงไว ในตํ าแหน งที่

มองเห็นไดโดยงาย 

• รูปแบบและขนาดของปาย

เปนไปในรูปแบบเดียวกันใน

หนวยงาน 

  

2. ของใชสวนตัว 

• การจัดวางของใชสวนตัว ให

มีการกําหนดพื้นที่วางของ

ใชสวนตัวไม เกิน 1 ใน 3 

ของโตะทํางาน  

• มีป ายระบุคํ าวา “ของใช

สวนตัว” ที่ลิ้นชักหรือตูโดย

มี รู ป แ บ บ เดี ย ว กั น ใ น

หนวยงาน 
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ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

3. อุปกรณสํานักงาน 

• กรณี เปนลิ้นชัก ให มีปาย

ร ะ บุ คํ า ว า  “ อุ ป ก ร ณ

สํ า นั ก ง า น ”  มี รู ป แ บ บ

เดยีวกัน 

• อุปกรณสํานักงานมปีรมิาณ

ที่เหมาะสมกับความถี่ของ

การใชงาน และ ถูกจัดเก็บ

อยางเรียบรอย และอยูใน

สภาพพรอมใชงาน  

• กรณีมีถาดเอกสาร หรอื ช้ัน

เอกสาร หรือ ตะแกรง 3 

ช้ัน ควรมีไดไมเกินโตะละ 2 

ช้ิ น  ห รื อ  ต า ม ค ว า ม

เห ม า ะ ส ม ข อ ง ห น า ที่

ปฏบิัตงิาน 

  

4. การจัดเก็บอุปกรณใตโตะ 

• ใตโตะทํางานหรอืเคาทเตอร

มีกลองใสอุปกรณตางๆ ได

ไมเกนิ 1 กลอง  

  

5. ในภาพรวมโตะทํางาน เกาอี้ และ

เคานเตอรมคีวามสะอาดเรยีบรอย   

  

จํานวนขอทีม่กีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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4. มาตรฐานกลางตูเก็บเอกสาร  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป ายแสดงรายการประเภท

เอกสารในตู และช่ือผูรับผิดชอบ 

ใหเปนรูปแบบเดยีวกัน  

  

2. ภายในตูมีปายดัชนีบงช้ีประเภท

เอกสารที่จัดเก็บใหเปนรูปแบบ 

เดยีวกัน 

  

3. มีการจัดเก็บเอกสารตาง/คูมือ/

หนังสือ/รายงาน เปนหมวดหมู 

และจัดวางอยางเปนระเบียบ 

  

4. มคีวามสะอาดเรียบรอย ในกรณี

มีการจัดวางสิ่งของบนตูใหจัด

วางอยางเปนระเบียบ มีความ

ป ล อ ด ภั ย แ ล ะ เป น ร ะ เบี ย บ

เรยีบรอย 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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5. มาตรฐานกลางแฟมเอกสาร 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1. รูปแบบสันแฟมมีตราสัญลักษณ

ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ช่ือ

ของหนวยงาน และดัชนีกํากับ

ประจําแฟมตามที่กําหนดของแต

ละหนวยงานโดยใชแบบอักษร

ป ระ เภ ท เดี ย วกั น ใน ขน าด ที่

เหมาะสม 

  

2. มปีายแสดงรายการแฟมเอกสาร

ตดิตัง้ในตําแหนงที่เหมาะสมและ

เห็นไดอยางชัดเจน 

  

3. จัดวางแฟมในช้ัน/ตูเก็บเอกสาร

ใหอยูในตําแหนงที่เหมาะสม 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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6. มาตรฐานกลางคอมพวิเตอรตั้งโตะ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

จอคอมพวิเตอรดานหนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

จอคอมพวิเตอรดานหลัง 

 

 

 

 

 

1. มีป ายแสดงบาร โคดบริ เวณ

ดานหลังของจอคอมพิวเตอร 

ดานบนของ CPU และดานบน

ของ UPS (ถาม)ี 

  

2. คอมพิวเตอรและอุปกรณตอ

พวงตองอยูในสภาพดี มีสภาพ

พรอมสําหรับการใชงาน 

  

3. ไมมีอุปกรณที่ ไมเกี่ยวของวาง

บริเวณเครื่องคอมพิวเตอรและ

อุปกรณตอพวง (กรณีที่ตอง

เสริมฐานรองจอคอมพิวเตอร 

เพื่ อ ค วาม ป ล อ ด ภั ย ใน ก าร

ปฏิบัติงาน สามารถใชฐานวางที่

มีความแข็งแรง รองรับน้ําหนัก

ไดอยางเหมาะสม) 

  

4. ไมติดกระดาษโนต สติกเกอร

หรือขอความใด ๆ บนเครื่อง

คอมพวิเตอร 

  

5. จัด เก็ บสายไฟ และสายของ

อุปกรณตอพวงใหเปนระเบียบ 

เชน ใชเข็มขัดหรือกระดูกงู สวน

สายไฟที่อยูบนพื้นอาจใชเทป

กาวติดที่พื้นโดยใหเทปกาวมีสี

ใกลเคยีงกับสพีื้น 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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7. มาตรฐานกลางอุปกรณสํานักงาน (โทรศัพท/โทรสาร/พรินเตอร/เครื่องถายเอกสาร) 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายแสดงผูรับผิดชอบในการ

ป ร ะ ส า น งา น ติ ด ต อ ช า ง /มี

หมายเลขประจําเครื่อง (กรณี

โท ร ศั พ ท -โท ร ส า ร ) /แ ล ะ มี

ห ม าย เล ขติ ด ต อ ห น ว ย งาน

ภายนอก 

  

2. ตัวเครื่องอยูในสภาพพรอมใช

งานและสะอาด 

  

3. สายไฟไมชํารุดและมีการจัดเก็บ

อยางเปนระเบยีบ 

  

4. มีกระดาษและกลองใสกระดาษ

พ ร อ ม ใช งาน แล ะ จัด ให เป น

ระเบยีบ 

  

5. การจัดวางตัวเครื่องอุปกรณ

สํ า นั ก งาน  อยู ในตํ าแห น งที่

เหมาะสม สะดวกแกการใชงาน 

และมีความปลอดภัย เชน เครื่อง

ถายเอกสารควรจัดวางนอก

สํานักงาน เปนตน 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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8. มาตรฐานกลางหองประชุม 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มปีายช่ือหองประชุมตดิไวชัดเจน   

2. อุป ก รณ ในห อ งป ระ ชุม แล ะ

อุ ปกรณ สื่ อ โสตทั ศนู ปกรณ

ประจําหองประชุมอยูในสภาพ

พรอมใชงานตลอดเวลา (กรณี

เสียอยูระหวางซอมแซม หรือ 

รอซอม ตองมีปายบงช้ีให ผูใช

ทราบ) 

  

3. อุปกรณ ไฟฟาติดตั้งอยางเปน

ระเบยีบ อยางปลอดภัย 

  

4. มีนาฬิ กาติด ตั้ งในตํ าแหน งที่

สามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน 

  

5. โตะประชุมและเกาอี้จัดใหเปน

ระเบยีบเรยีบรอย 

  

6. มีการติดปาย เกาอี้ในแตละหอง

ป ร ะ ชุ ม เพื่ อ ป อ ง กั น ก า ร

เคลื่อนยาย 

  

7. มแีผนผังการจัดหองประชุม และ

แสดงใน ตํ าแหน งที่ ส ามารถ

สังเกตไดโดยงาย 

  

8. มีรายการวัสดุ ครุภัณฑประจํา

หองปดแสดงใหเห็นชัดเจน 

  

9. ระบุ ผู รับ ผิดชอบประจําหอง

พ ร อ ม ระบุ เบ อ ร ติ ด ต อ ช า ง

เทคนคิ 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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9. มาตรฐานกลางหองรับแขก/มุมรับแขก 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมมี หมายเหตุ 

 1. จัดวางสิ่งของ อุปกรณตางๆ 

อยางเปนระเบยีบและเหมาะสม  

  

2. มี ค ว าม ส ะอ าด ไม มี ค ร าบ

สกปรก ไมชํารุด และพรอมใช

งาน 

  

3. ร ะ บุ ผู รั บ ผิ ด ช อ บ /ดู แ ล 

หองรับแขก/มุมรับแขก 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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10. มาตรฐานกลางแผงสวทิซไฟ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

1. มี แผน ผั งบ อก ตํ าแห น งขอ ง

หลอดไฟในสํานักงานที่ถูกตอง

และชัดเจน  

  

2. สวทิชไฟอยูในสภาพพรอมใช

งาน ไมชํารุด มคีวามปลอดภัย 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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11. มาตรฐานกลางเครื่องปรับอากาศ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 1. เครื่องปรับอากาศอยูในสภาพ

พรอมใชงาน (กรณีชํารุดใหทํา

ป า ย ร ะบุ บ ง ช้ี ว า ชํ า รุ ด แ ล ะ

กําหนดเวลาซอมแซม) 

  

2. มีปายแจงแสดงการบํารุงรักษา 

โด ย มี ก าร ทํ าค ว าม ส ะอ าด

เครื่องปรับอากาศ 4 เดือน/ครั้ง 

( ใน ก ร ณี ที่ ไ ม มี ป า ย  ข อ ให

หนวยงานแจงผูรับผิดชอบ) 

  

3. มี ป า ย ร ณ ร ง ค ล ด ก า ร ใ ช

เครื่องปรับอากาศติดทุกจุดที่มี

เครื่องปรับอากาศ 

  

4. มีปายช่ือชางและผู รับผิดชอบ

พรอมเบอรตดิตอ 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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12. มาตรฐานกลางหอง/พื้นที่เก็บของสํานักงาน 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีแผนผังแสดงตําแหนงการจัดเก็บ

ไวภายในหองเก็บของเพื่อความ

สะดวกในการคนหา 

  

2. มปีายช่ือ ระบุประเภทวัสดุ อุปกรณ

และมีปายระบุผู รับผิดชอบกํากับ

อยางชัดเจน 

  

3. มีก าร จัด เก็ บ วัสดุ อุ ป กรณ เป น

หมวดหมูแยกเปนประเภทไมปะปน

กัน  

  

4. ไมมวีัสดุ-อุปกรณ ที่ไมเกี่ยวของกับ

การทํางาน 

  

5. มีทะเบี ยนคุม  (stock card) โดยมี

บันทึกกําหนดระยะเวลา/ จํานวน

การเก็บ จําหนาย   วัสดุ – อุปกรณ 

แตละชนิดเมื่อรับพัสดุมาใหเก็บเขา

ที่ตามช้ันหรือปายที่กําหนดไวแยก

เปนหมวดหมู 

  

6. ถามีที่เก็บเปนตู ช้ันใหใชหลักการ

เดียวกันกับตู ช้ันที่เก็บของในหอง

ปฏบิัตงิาน 

  

7. เอกสาร (ระบุลักษณะของเอกสาร) 

ที่มีอายุเกิน 1 ป ที่จําเปนตองเก็บ

ไว (สะสางมาจากแฟมที่อยูในหอง

ปฏิบัติงาน) ให จัดเก็บพรอมระบุ

ขอความผูดูแลรับผิดชอบกํากับไว 

เชน เก็บใสกลองมัดแลวติดปาย

ขอความผูดูแล 

  

8. พื้นที่ จัดเก็บมีความสะอาด ไมมี

คราบสกปรก เศษขยะ  ฝุนละออง

และไมมหียากไย 
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ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

9. มชีองทางเดนิเพื่อใหสามารถจัดเก็บ

และเคลื่อนยายของไดโดยสะดวก  

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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13. มาตรฐานกลางหองเตรยีมอาหาร/พื้นท่ีเตรยีมอาหาร 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระบุ ช่ือ ผู รับ ผิดชอบ  ดูแลทํ า

ความสะอาดไวอยางชัดเจน 

  

2. โตะอาหารหรอืโตะเตรยีมอาหาร 

และเกาอี้ถูกจัดวางอยางเปน

ระเบยีบ 

  

3. ช้ันวางจาน-ชาม-แกว เครื่องใช

ในครัว ที่วางภาชนะ ตลอดจน

อุปกรณ สําหรับลางภาชนะมี

ความสะอาด และจัดวางอยาง

เปนระเบยีบ 

  

4. อุปกรณ ไฟฟา (ถามี ) มีความ

สะอาดทัง้ภายในและภายนอก 

  

5. ถังขยะ เปยก-มีฝาปดมิด ชิด 

และมปีายบงช้ี 

  

6. อุปกรณ ไฟฟา ปลั๊กไฟ อยู ใน

สภาพพรอมใชไมชํารุด 

  

7. พื้นที่ โดยรวมสะอาด ไมมีเศษ

ขยะหรือเศษอาหารตกอยู 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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14. มาตรฐานกลาง ตู/พื้นท่ี/หองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. มีป ายแสดงผู รับ ผิดชอบของ

หนวยงาน และขอมูลในการ

ติดตอผู รับ ผิดชอบของหนวย

บรกิารกลาง (ผูดูแลงานแมบาน) 

 ผู รั บ ผิ ด ช อ บ ข อ ง

ห น ว ย ง า น  คื อ ช่ื อ

บุคลากรในหนวยงานที่

ดูแลพื้นที ่

2. มีปายบงช้ีประเภทและรายการ

วัสดุอุปกรณ  

  

3. จัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด

ในพื้นที่ ที่ จัด เตรียมไว ให เป น

ระเบยีบ 

  

4. อุปกรณทําความสะอาดตองอยู

ในสภาพพรอมใชงาน  

  

จํานวนขอทีม่กีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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15. มาตรฐานกลางหองควบคุมระบบไฟฟา เครื่องปรับอากาศและระบบเครอืขาย 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายแสดงช่ือผูรับผิดชอบของ

หนวยงาน  และขอ มูลในการ

ตดิตอผูรับผิดชอบจากหนวยงาน

กลาง (ศูนยเทคโนโลยีดิจิตอล/

สวนอาคารสถานที่/งานบริการ

กลาง)  

  

2. มีการตรวจสอบความพรอมใช

งานตามระยะเวลาที่เหมาะสม

ข อ ง อุ ป ก ร ณ นั้ น ๆ  ต า ม

แบบฟอรมที่หนวยงานกลางได

กําหนดไว 

  

3. ไมมีวัสดุ อุปกรณที่ไมเกี่ยวของ

อยูในหอง 

  

4. มีแผนผังแสดงตําแหนงหรือหอง

ของเครื่อ งป รับอากาศ และ

อุปกรณตางๆในหองควบคุม 

 ขอ 2, 4 และ 5 

รับผิดชอบจัดทําโดย 

-ศูนยเทคโนโลยดีจิติอล 

ดูแลคอมพวิเตอรและ

ระบบเครอืขาย 

-สวนอาคารสถานที่ดูแล

ระบบไฟฟา  

- งานบรกิารกลาง ดูแล

เครื่องปรับอากาศ กรณี

ที่หนวยงานกลางยังไมได

จัดทําให ใหหนวยงานรับ

ประเมนิ จดัทําปายบงช้ี

สถานะดวย 

5. แสดงวิธีและขั้นตอนในการใช

งาน /ก ารดู แล รักษ า ติ ด ไวที่

ตัวเครื่อง (ตามความจําเปน) 

 

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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16. มาตรฐานกลางการดูแลถังดับเพลงิ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายบอกตําแหนงถังดับเพลิง 

และผูรับผิดชอบ 

  

2. มีวิธีการใชถั งดับ เพลิ งแสดง

อยางเดนชัด 

  

3. ถังดับเพลิงอยูในสภาพที่สะอาด 

ไมมฝุีน 

  

4. ไมมีสิ่งของกีดขวางการเขาถึงถัง

ดับเพลงิในระยะ 50 ซม. 

  

5. ซีลรัดสลักไมขาดชํารุด สาย/

กระบอกฉีดไมแตก และคว่ําลง 

(หากชํารุดขอใหแจงไปยังสวน

บรกิารกลางใหดําเนนิการตอ) 

  

6. มี ป าย แ ส ด ง เบ อ ร โท ร ศั พ ท

ฉุกเฉนิตดิตอเมื่อเกดิไฟไหม 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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17. มาตรฐานกลางตูนํ้าดื่ม 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. จัดทําปายบงช้ีจุดใหบริการ ตูน้ํา

ดื่ม และระบุผูรับผิดชอบ 

  

2. ตูน้ําดื่ม ตองมีถังพักน้ําทิ้งหรือ

ทอระบายน้ําทิ้งที่อยู ในสภาพ

สะอาดและพรอมใชงาน (น้ําไม

ลนถังพัก) 

  

3. บรเิวณตูน้ําดื่มมคีวามสะอาด   

4. มีพื้นที่ จัดวางแกวน้ําดื่มหรือ

กรวยกระดาษ ที่เพียงพอ และ

พรอมใช  

  

5. ภาชนะรองรับกรวยกระดาษ 

ตองมฝีาปดมดิชิด 

  

6. มีระบบสายดินเพื่อปองกันไฟฟา

ลัดวงจร ไมมนี้ําร่ัวซมึ (กรณทีี่ไม

มีสายดิน ใหหนวยงานแจงไปยัง

สวนบรกิารกลาง) 

  

7. มีการตรวจบํารุงรักษาตูน้ําดื่ม 

และมีปายรายการแสดงการ

ตรวจประเมินคุณภาพน้ําดื่มทุก

รอบระยะเวลาที่กําหนด 

 - ศู น ย เ ค รื่ อ ง มื อ

วิ ท ย า ศ า ส ต ร ฯ  เป น

ผูตรวจรายงานคุณภาพ

น้ําดื่ม 

- สวนบริการกลางเปน

ผูดูแลสภาพตูน้ําดื่ม 

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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18. มาตรฐานกลางถังขยะภายในสํานักงาน 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม ี/ไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ถังขยะภายในสํานักงาน มีขนาด

เล็กมีถุงขยะบรรจุภายในถัง ให

ทิ้งไดเฉพาะขยะแหงเทานัน้ 

  

2. ถังขยะภายในสํานักงาน จัดวาง

ในบริเวณที่สามารถใชงานได

อยางสะดวกและไมกีดขวาง

ทางเดนิ  

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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19. มาตรฐานกลางหองสุขา 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายระบุหองสุขาหญิ ง สุขา

ชาย (หรือ  ระบุหองสุขารวม 

กรณีหนวยงานไมมีหองสุขาแยก

ชาย หญงิ) 

  

2. มีปายระบุ ผู รับผิดชอบในการ

ป ร ะ ส า น ง า น กั บ แ ม บ า น

ผูรับผิดชอบทําความสะอาด  

  

3. มีการบันทึกการทําความสะอาด

ชัดเจน และแสดงไวในบริเวณที่

สังเกตเห็นได 

  

4. อุปกรณและสุขภัณฑในหองสุขา

ตองอยูในสภาพพรอมใชงาน (ใน

กรณี ที่ ชํา รุด  ให ทํ าป ายบ ง ช้ี

สถานะ และใหแจงสวนอาคาร

สถานที่) 

  

5. มีวัสดุจําเปนในหองสุขา ไดแก 

กระดาษชําระ สบูเหลว กระดาษ

หอผาอนามัย 

  

6. มีถั งขยะที่ มี ฝาปด โดยใช เท า

เหยียบและถุงพลาสติกภายใน

ถัง ติดตั้งประจําทุกหองบริเวณ

ขางโถสุขภัณฑ และบริเวณใต

อางลางมอือกี 1 ถัง 

  

7. ห อ ง สุ ข า มี ค ว า ม ส ะ อ า ด 

เรยีบรอย ไมมกีลิ่น 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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