
หนา 0 

 

มาตรฐานกลาง 5ส มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2561  

(Update: 7 พฤศจกิายน พ.ศ. 2560) 

 

๑. มาตรฐานกลาง บอรด 5ส ประจําหนวยงาน 

๒. มาตรฐานกลาง ปายบงชี้ 

๓. มาตรฐานกลาง โตะทํางานและเคานเตอร  

๔. มาตรฐานกลาง ตูเก็บเอกสาร 

๕. มาตรฐานกลาง แฟมเอกสาร 

๖. มาตรฐานกลาง คอมพิวเตอรตั้งโตะ 

๗. มาตรฐานกลาง อุปกรณสํานักงาน (โทรศัพท/โทรสาร/พรินเตอร/เครื่องถายเอกสาร) 

๘. มาตรฐานกลาง หองประชุม 

๙. มาตรฐานกลาง หองรับแขก/มุมรับแขก 

๑๐. มาตรฐานกลาง แผงสวทิซไฟ 

๑๑. มาตรฐานกลาง เครื่องปรับอากาศ 

๑๒. มาตรฐานกลาง หอง/พื้นที่เก็บของสํานักงาน 

๑๓. มาตรฐานกลาง หองเตรยีมอาหาร/พื้นท่ีเตรยีมอาหาร 

๑๔. มาตรฐานกลาง ตู/พื้นที่/หองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด 

๑๕. มาตรฐานกลาง หองควบคุมระบบไฟฟา เครื่องปรับอากาศ และระบบเครอืขาย 

๑๖. มาตรฐานกลาง การดูแลถังดับเพลงิ 

๑๗. มาตรฐานกลาง ตูนํ้าดื่ม 

๑๘. มาตรฐานกลาง ถังขยะ 

๑๙. มาตรฐานกลาง หองสุขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หนา 1 

 

1. มาตรฐานกลางบอรด 5ส ประจําหนวยงาน  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. มปีายบงช้ีช่ือบอรดหรอืช่ือในเวป

ไซตที่ระบุวากจิกรรม 5ส 

  

2. มสีื่อแสดงการประชาสัมพันธ   

3. มีผังโครงสรางคณะกรรมการ 5

ส หนวยงานพรอมรูปถาย 

  

4. มีขอมูลแสดงการแบงพื้นที่และ

ผูรับผิดชอบ 

  

5. มีการกํ าหนดเป าหมายการ

ดํ า เนิ น  กิ จ ก ร รม  5 ส  ข อ ง

หนวยงาน  

  

6. มแีผนปฏบิัตกิจิกรรม 5ส   

7. มีขอมูลมาตรฐานกลาง 5 ส ที่

กําหนดไวสําหรับอางองิ  

  

8. มีรูปภาพ ขอมูล กิจกรรมตาม

แผนปฏิบัติกิจกรรม 5ส ของ

หนวยงาน  กอนและหลังการ

ประเมนิ 

  

จํานวนขอท่ีประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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2. มาตรฐานกลางปายบงชี้ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1. มี ป า ย บ ง ช้ี ส ถ าน ะสิ่ ง ข อ ง /

กิจกรรมที่กําลังดําเนินการตาม

ความจําเปน เชน รอแจงซอม 

รอจําหนาย อุปกรณชํารุด เปน

ตน 

  

2. มีปายบงช้ีเพื่อความปลอดภัย/

เตือนอันตราย ในบริเวณที่ ไม

ปลอดภัยหรอืพื้นที่เสี่ยงอันตราย 

เชน ระวังลื่น พื้นชํารุด ระวังวัสดุ

ตกหลน ทางหนไีฟ  เปนตน  

  

3. ปายบงช้ีตามขอ 1 และขอ 2 

อยูในตําแหนงที่มองเห็นไดอยาง

ชัดเจน 

  

จํานวนขอท่ีประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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3. มาตรฐานกลางโตะทํางานและเคานเตอร  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ปายช่ือ 

• มีปาย ช่ือระบุ รับผิดชอบ/

ผูปฏบิัตงิาน 

• โดยแสดง ช่ือ  ตํ าแห น ง 

เบอรโทร รูปถาย หรือช่ือ

แผนก (ถาม)ี 

• ติดแสดงไว ในตํ าแหน งที่

มองเห็นไดโดยงาย 

• รูปแบบและขนาดของปาย

เปนไปในรูปแบบเดียวกันใน

หนวยงาน 

  

2. ของใชสวนตัว 

• การจัดวางของใชสวนตัว ให

มีการกําหนดพื้นที่วางของ

ใชสวนตัวไม เกิน 1 ใน 3 

ของโตะทํางาน  

• มีป ายระบุคํ าวา “ของใช

สวนตัว” ที่ลิ้นชักหรือตูโดย

มี รู ป แ บ บ เดี ย ว กั น ใ น

หนวยงาน 

 

  



หนา 4 

 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

3. อุปกรณสํานักงาน 

• กรณี เปนลิ้นชัก ให มีปาย

ร ะ บุ คํ า ว า  “ อุ ป ก ร ณ

สํ า นั ก ง า น ”  มี รู ป แ บ บ

เดยีวกัน 

• อุปกรณสํานักงานมปีรมิาณ

ที่เหมาะสมกับความถี่ของ

การใชงาน และ ถูกจัดเก็บ

อยางเรียบรอย และอยูใน

สภาพพรอมใชงาน  

• กรณีมีถาดเอกสาร หรอื ช้ัน

เอกสาร หรือ ตะแกรง 3 

ช้ัน ควรมีไดไมเกินโตะละ 2 

ช้ิ น  ห รื อ  ต า ม ค ว า ม

เห ม า ะ ส ม ข อ ง ห น า ที่

ปฏบิัตงิาน 

  

4. การจัดเก็บอุปกรณใตโตะ 

• ใตโตะทํางานหรอืเคาทเตอร

มีกลองใสอุปกรณตางๆ ได

ไมเกนิ 1 กลอง  

  

5. ในภาพรวมโตะทํางาน เกาอี้ และ

เคานเตอรมคีวามสะอาดเรยีบรอย   

  

จํานวนขอทีม่กีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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4. มาตรฐานกลางตูเก็บเอกสาร  

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีป ายแสดงรายการประเภท

เอกสารในตู และช่ือผูรับผิดชอบ 

ใหเปนรูปแบบเดยีวกัน  

  

2. ภายในตูมีปายดัชนีบงช้ีประเภท

เอกสารที่จัดเก็บใหเปนรูปแบบ 

เดยีวกัน 

  

3. มีการจัดเก็บเอกสารตาง/คูมือ/

หนังสือ/รายงาน เปนหมวดหมู 

และจัดวางอยางเปนระเบียบ 

  

4. มคีวามสะอาดเรียบรอย ในกรณี

มีการจัดวางสิ่งของบนตูใหจัด

วางอยางเปนระเบียบ มีความ

ป ล อ ด ภั ย แ ล ะ เป น ร ะ เบี ย บ

เรยีบรอย 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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5. มาตรฐานกลางแฟมเอกสาร 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1. รูปแบบสันแฟมมีตราสัญลักษณ

ของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ช่ือ

ของหนวยงาน และดัชนีกํากับ

ประจําแฟมตามที่กําหนดของแต

ละหนวยงานโดยใชแบบอักษร

ป ระ เภ ท เดี ย วกั น ใน ขน าด ที่

เหมาะสม 

  

2. มปีายแสดงรายการแฟมเอกสาร

ตดิตัง้ในตําแหนงที่เหมาะสมและ

เห็นไดอยางชัดเจน 

  

3. จัดวางแฟมในช้ัน/ตูเก็บเอกสาร

ใหอยูในตําแหนงที่เหมาะสม 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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6. มาตรฐานกลางคอมพวิเตอรตั้งโตะ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

จอคอมพวิเตอรดานหนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

จอคอมพวิเตอรดานหลัง 

 

 

 

 

 

1. มีป ายแสดงบาร โคดบริ เวณ

ดานหลังของจอคอมพิวเตอร 

ดานบนของ CPU และดานบน

ของ UPS (ถาม)ี 

  

2. คอมพิวเตอรและอุปกรณตอ

พวงตองอยูในสภาพดี มีสภาพ

พรอมสําหรับการใชงาน 

  

3. ไมมีอุปกรณที่ ไมเกี่ยวของวาง

บริเวณเครื่องคอมพิวเตอรและ

อุปกรณตอพวง (กรณีที่ตอง

เสริมฐานรองจอคอมพิวเตอร 

เพื่ อ ค วาม ป ล อ ด ภั ย ใน ก าร

ปฏิบัติงาน สามารถใชฐานวางที่

มีความแข็งแรง รองรับน้ําหนัก

ไดอยางเหมาะสม) 

  

4. ไมติดกระดาษโนต สติกเกอร

หรือขอความใด ๆ บนเครื่อง

คอมพวิเตอร 

  

5. จัด เก็ บสายไฟ และสายของ

อุปกรณตอพวงใหเปนระเบียบ 

เชน ใชเข็มขัดหรือกระดูกงู สวน

สายไฟที่อยูบนพื้นอาจใชเทป

กาวติดที่พื้นโดยใหเทปกาวมีสี

ใกลเคยีงกับสพีื้น 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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7. มาตรฐานกลางอุปกรณสํานักงาน (โทรศัพท/โทรสาร/พรินเตอร/เครื่องถายเอกสาร) 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายแสดงผูรับผิดชอบในการ

ป ร ะ ส า น งา น ติ ด ต อ ช า ง /มี

หมายเลขประจําเครื่อง (กรณี

โท ร ศั พ ท -โท ร ส า ร ) /แ ล ะ มี

ห ม าย เล ขติ ด ต อ ห น ว ย งาน

ภายนอก 

  

2. ตัวเครื่องอยูในสภาพพรอมใช

งานและสะอาด 

  

3. สายไฟไมชํารุดและมีการจัดเก็บ

อยางเปนระเบยีบ 

  

4. มีกระดาษและกลองใสกระดาษ

พ ร อ ม ใช งาน แล ะ จัด ให เป น

ระเบยีบ 

  

5. การจัดวางตัวเครื่องอุปกรณ

สํ า นั ก งาน  อยู ในตํ าแห น งที่

เหมาะสม สะดวกแกการใชงาน 

และมีความปลอดภัย เชน เครื่อง

ถายเอกสารควรจัดวางนอก

สํานักงาน เปนตน 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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8. มาตรฐานกลางหองประชุม 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มปีายช่ือหองประชุมตดิไวชัดเจน   

2. อุป ก รณ ในห อ งป ระ ชุม แล ะ

อุ ปกรณ สื่ อ โสตทั ศนู ปกรณ

ประจําหองประชุมอยูในสภาพ

พรอมใชงานตลอดเวลา (กรณี

เสียอยูระหวางซอมแซม หรือ 

รอซอม ตองมีปายบงช้ีให ผูใช

ทราบ) 

  

3. อุปกรณ ไฟฟาติดตั้งอยางเปน

ระเบยีบ อยางปลอดภัย 

  

4. มีนาฬิ กาติด ตั้ งในตํ าแหน งที่

สามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน 

  

5. โตะประชุมและเกาอี้จัดใหเปน

ระเบยีบเรยีบรอย 

  

6. มีการติดปาย เกาอี้ในแตละหอง

ป ร ะ ชุ ม เพื่ อ ป อ ง กั น ก า ร

เคลื่อนยาย 

  

7. มแีผนผังการจัดหองประชุม และ

แสดงใน ตํ าแหน งที่ ส ามารถ

สังเกตไดโดยงาย 

  

8. มีรายการวัสดุ ครุภัณฑประจํา

หองปดแสดงใหเห็นชัดเจน 

  

9. ระบุ ผู รับ ผิดชอบประจําหอง

พ ร อ ม ระบุ เบ อ ร ติ ด ต อ ช า ง

เทคนคิ 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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9. มาตรฐานกลางหองรับแขก/มุมรับแขก 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมมี หมายเหตุ 

 1. จัดวางสิ่งของ อุปกรณตางๆ 

อยางเปนระเบยีบและเหมาะสม  

  

2. มี ค ว าม ส ะอ าด ไม มี ค ร าบ

สกปรก ไมชํารุด และพรอมใช

งาน 

  

3. ร ะ บุ ผู รั บ ผิ ด ช อ บ /ดู แ ล 

หองรับแขก/มุมรับแขก 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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10. มาตรฐานกลางแผงสวทิซไฟ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

1. มี แผน ผั งบ อก ตํ าแห น งขอ ง

หลอดไฟในสํานักงานที่ถูกตอง

และชัดเจน  

  

2. สวทิชไฟอยูในสภาพพรอมใช

งาน ไมชํารุด มคีวามปลอดภัย 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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11. มาตรฐานกลางเครื่องปรับอากาศ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 1. เครื่องปรับอากาศอยูในสภาพ

พรอมใชงาน (กรณีชํารุดใหทํา

ป า ย ร ะบุ บ ง ช้ี ว า ชํ า รุ ด แ ล ะ

กําหนดเวลาซอมแซม) 

  

2. มีปายแจงแสดงการบํารุงรักษา 

โด ย มี ก าร ทํ าค ว าม ส ะอ าด

เครื่องปรับอากาศ 4 เดือน/ครั้ง 

( ใน ก ร ณี ที่ ไ ม มี ป า ย  ข อ ให

หนวยงานแจงผูรับผิดชอบ) 

  

3. มี ป า ย ร ณ ร ง ค ล ด ก า ร ใ ช

เครื่องปรับอากาศติดทุกจุดที่มี

เครื่องปรับอากาศ 

  

4. มีปายช่ือชางและผู รับผิดชอบ

พรอมเบอรตดิตอ 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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12. มาตรฐานกลางหอง/พื้นที่เก็บของสํานักงาน 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีแผนผังแสดงตําแหนงการจัดเก็บ

ไวภายในหองเก็บของเพื่อความ

สะดวกในการคนหา 

  

2. มปีายช่ือ ระบุประเภทวัสดุ อุปกรณ

และมีปายระบุผู รับผิดชอบกํากับ

อยางชัดเจน 

  

3. มีก าร จัด เก็ บ วัสดุ อุ ป กรณ เป น

หมวดหมูแยกเปนประเภทไมปะปน

กัน  

  

4. ไมมวีัสดุ-อุปกรณ ที่ไมเกี่ยวของกับ

การทํางาน 

  

5. มีทะเบี ยนคุม  (stock card) โดยมี

บันทึกกําหนดระยะเวลา/ จํานวน

การเก็บ จําหนาย   วัสดุ – อุปกรณ 

แตละชนิดเมื่อรับพัสดุมาใหเก็บเขา

ที่ตามช้ันหรือปายที่กําหนดไวแยก

เปนหมวดหมู 

  

6. ถามีที่เก็บเปนตู ช้ันใหใชหลักการ

เดียวกันกับตู ช้ันที่เก็บของในหอง

ปฏบิัตงิาน 

  

7. เอกสาร (ระบุลักษณะของเอกสาร) 

ที่มีอายุเกิน 1 ป ที่จําเปนตองเก็บ

ไว (สะสางมาจากแฟมที่อยูในหอง

ปฏิบัติงาน) ให จัดเก็บพรอมระบุ

ขอความผูดูแลรับผิดชอบกํากับไว 

เชน เก็บใสกลองมัดแลวติดปาย

ขอความผูดูแล 

  

8. พื้นที่ จัดเก็บมีความสะอาด ไมมี

คราบสกปรก เศษขยะ  ฝุนละออง

และไมมหียากไย 
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ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

9. มชีองทางเดนิเพื่อใหสามารถจัดเก็บ

และเคลื่อนยายของไดโดยสะดวก  

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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13. มาตรฐานกลางหองเตรยีมอาหาร/พื้นท่ีเตรยีมอาหาร 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ระบุ ช่ือ ผู รับ ผิดชอบ  ดูแลทํ า

ความสะอาดไวอยางชัดเจน 

  

2. โตะอาหารหรอืโตะเตรยีมอาหาร 

และเกาอี้ถูกจัดวางอยางเปน

ระเบยีบ 

  

3. ช้ันวางจาน-ชาม-แกว เครื่องใช

ในครัว ที่วางภาชนะ ตลอดจน

อุปกรณ สําหรับลางภาชนะมี

ความสะอาด และจัดวางอยาง

เปนระเบยีบ 

  

4. อุปกรณ ไฟฟา (ถามี ) มีความ

สะอาดทัง้ภายในและภายนอก 

  

5. ถังขยะ เปยก-มีฝาปดมิด ชิด 

และมปีายบงช้ี 

  

6. อุปกรณ ไฟฟา ปลั๊กไฟ อยู ใน

สภาพพรอมใชไมชํารุด 

  

7. พื้นที่ โดยรวมสะอาด ไมมีเศษ

ขยะหรือเศษอาหารตกอยู 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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14. มาตรฐานกลาง ตู/พื้นท่ี/หองจัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. มีป ายแสดงผู รับ ผิดชอบของ

หนวยงาน และขอมูลในการ

ติดตอผู รับ ผิดชอบของหนวย

บรกิารกลาง (ผูดูแลงานแมบาน) 

 ผู รั บ ผิ ด ช อ บ ข อ ง

ห น ว ย ง า น  คื อ ช่ื อ

บุคลากรในหนวยงานที่

ดูแลพื้นที ่

2. มีปายบงช้ีประเภทและรายการ

วัสดุอุปกรณ  

  

3. จัดเก็บอุปกรณทําความสะอาด

ในพื้นที่ ที่ จัด เตรียมไว ให เป น

ระเบยีบ 

  

4. อุปกรณทําความสะอาดตองอยู

ในสภาพพรอมใชงาน  

  

จํานวนขอทีม่กีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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15. มาตรฐานกลางหองควบคุมระบบไฟฟา เครื่องปรับอากาศและระบบเครอืขาย 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายแสดงช่ือผูรับผิดชอบของ

หนวยงาน  และขอ มูลในการ

ตดิตอผูรับผิดชอบจากหนวยงาน

กลาง (ศูนยเทคโนโลยีดิจิตอล/

สวนอาคารสถานที่/งานบริการ

กลาง)  

  

2. มีการตรวจสอบความพรอมใช

งานตามระยะเวลาที่เหมาะสม

ข อ ง อุ ป ก ร ณ นั้ น ๆ  ต า ม

แบบฟอรมที่หนวยงานกลางได

กําหนดไว 

  

3. ไมมีวัสดุ อุปกรณที่ไมเกี่ยวของ

อยูในหอง 

  

4. มีแผนผังแสดงตําแหนงหรือหอง

ของเครื่อ งป รับอากาศ และ

อุปกรณตางๆในหองควบคุม 

 ขอ 2, 4 และ 5 

รับผิดชอบจัดทําโดย 

-ศูนยเทคโนโลยดีจิติอล 

ดูแลคอมพวิเตอรและ

ระบบเครอืขาย 

-สวนอาคารสถานที่ดูแล

ระบบไฟฟา  

- งานบรกิารกลาง ดูแล

เครื่องปรับอากาศ กรณี

ที่หนวยงานกลางยังไมได

จัดทําให ใหหนวยงานรับ

ประเมนิ จดัทําปายบงช้ี

สถานะดวย 

5. แสดงวิธีและขั้นตอนในการใช

งาน /ก ารดู แล รักษ า ติ ด ไวที่

ตัวเครื่อง (ตามความจําเปน) 

 

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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16. มาตรฐานกลางการดูแลถังดับเพลงิ 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายบอกตําแหนงถังดับเพลิง 

และผูรับผิดชอบ 

  

2. มีวิธีการใชถั งดับ เพลิ งแสดง

อยางเดนชัด 

  

3. ถังดับเพลิงอยูในสภาพที่สะอาด 

ไมมฝุีน 

  

4. ไมมีสิ่งของกีดขวางการเขาถึงถัง

ดับเพลงิในระยะ 50 ซม. 

  

5. ซีลรัดสลักไมขาดชํารุด สาย/

กระบอกฉีดไมแตก และคว่ําลง 

(หากชํารุดขอใหแจงไปยังสวน

บรกิารกลางใหดําเนนิการตอ) 

  

6. มี ป าย แ ส ด ง เบ อ ร โท ร ศั พ ท

ฉุกเฉนิตดิตอเมื่อเกดิไฟไหม 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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17. มาตรฐานกลางตูนํ้าดื่ม 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

1. จัดทําปายบงช้ีจุดใหบริการ ตูน้ํา

ดื่ม และระบุผูรับผิดชอบ 

  

2. ตูน้ําดื่ม ตองมีถังพักน้ําทิ้งหรือ

ทอระบายน้ําทิ้งที่อยู ในสภาพ

สะอาดและพรอมใชงาน (น้ําไม

ลนถังพัก) 

  

3. บรเิวณตูน้ําดื่มมคีวามสะอาด   

4. มีพื้นที่ จัดวางแกวน้ําดื่มหรือ

กรวยกระดาษ ที่เพียงพอ และ

พรอมใช  

  

5. ภาชนะรองรับกรวยกระดาษ 

ตองมฝีาปดมดิชิด 

  

6. มีระบบสายดินเพื่อปองกันไฟฟา

ลัดวงจร ไมมนี้ําร่ัวซมึ (กรณทีี่ไม

มีสายดิน ใหหนวยงานแจงไปยัง

สวนบรกิารกลาง) 

  

7. มีการตรวจบํารุงรักษาตูน้ําดื่ม 

และมีปายรายการแสดงการ

ตรวจประเมินคุณภาพน้ําดื่มทุก

รอบระยะเวลาที่กําหนด 

 - ศู น ย เ ค รื่ อ ง มื อ

วิ ท ย า ศ า ส ต ร ฯ  เป น

ผูตรวจรายงานคุณภาพ

น้ําดื่ม 

- สวนบริการกลางเปน

ผูดูแลสภาพตูน้ําดื่ม 

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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18. มาตรฐานกลางถังขยะภายในสํานักงาน 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม ี/ไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ถังขยะภายในสํานักงาน มีขนาด

เล็กมีถุงขยะบรรจุภายในถัง ให

ทิ้งไดเฉพาะขยะแหงเทานัน้ 

  

2. ถังขยะภายในสํานักงาน จัดวาง

ในบริเวณที่สามารถใชงานได

อยางสะดวกและไมกีดขวาง

ทางเดนิ  

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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19. มาตรฐานกลางหองสุขา 

ตัวอยาง มาตรฐาน ม/ีไมม ี หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มีปายระบุหองสุขาหญิ ง สุขา

ชาย (หรือ  ระบุหองสุขารวม 

กรณีหนวยงานไมมีหองสุขาแยก

ชาย หญงิ) 

  

2. มีปายระบุ ผู รับผิดชอบในการ

ป ร ะ ส า น ง า น กั บ แ ม บ า น

ผูรับผิดชอบทําความสะอาด  

  

3. มีการบันทึกการทําความสะอาด

ชัดเจน และแสดงไวในบริเวณที่

สังเกตเห็นได 

  

4. อุปกรณและสุขภัณฑในหองสุขา

ตองอยูในสภาพพรอมใชงาน (ใน

กรณี ที่ ชํา รุด  ให ทํ าป ายบ ง ช้ี

สถานะ และใหแจงสวนอาคาร

สถานที่) 

  

5. มีวัสดุจําเปนในหองสุขา ไดแก 

กระดาษชําระ สบูเหลว กระดาษ

หอผาอนามัย 

  

6. มีถั งขยะที่ มี ฝาปด โดยใช เท า

เหยียบและถุงพลาสติกภายใน

ถัง ติดตั้งประจําทุกหองบริเวณ

ขางโถสุขภัณฑ และบริเวณใต

อางลางมอือกี 1 ถัง 

  

7. ห อ ง สุ ข า มี ค ว า ม ส ะ อ า ด 

เรยีบรอย ไมมกีลิ่น 

  

จํานวนขอท่ีมกีารประเมนิ   

คะแนนโดยภาพรวม  
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