
 

 

เรียน   คณบดีส ำนักวิชำกำรจัดกำร 
 

 ข้ำพเจ้ำ……………………..……………….…………..…ต ำแหน่ง…………….……….………………….….….... สังกัด…………………………..………..…….…...ขออนุมัติเข้ำร่วม 
  ฝึกอบรม    สัมมนำ  ประชุมทำงวิชำกำร     ประชุมเชิงปฏิบัติกำร     ดูงำน       เสนอผลงำนทำงวิชำกำร        นิเทศสหกิจศึกษำ      
        
เรื่อง / หลักสูตร  …………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ระหว่ำงวันท่ี…………………..……..……ถึงวันท่ี……………..…………………..สถำบัน/หน่วยงำนท่ีจัด………………………….…….………………………………………………………………... 
จังหวัด……………………………….………….……โดยออกเดินทำงในวันท่ี…………….…………………….………………………..ถึงวันท่ี……….…………………………..…….…………....……. 
 

ประมาณการค่าใช้จ่ายรวม   โดยขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยจำก  (กรุณาระบุให้ชัดเจน) 
 จำกแผนงำนกิจกรรมหลัก (ระบุชื่อแผนงำน) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………    
 รหัสกองทุน……………….รหัสหน่วยงำน……………………...รหัสแผนงำน…………………………………………….………รหัสผังบัญชี...........................รหัสแหล่งเงินทุน............. 
   

 ค่ำลงทะเบียน….….……....……..บำท      ค่ำพำหนะ…..………………….………บำท    ค่ำแท็กซี่............................บำท    ค่ำท่ีพัก…………..…………..…บำท  
 ค่ำเบี้ยเลี้ยง………………..…….…บำท      อื่น ๆ (โปรดระบ)ุ …………………………………………………... …………………….บำท      รวมค่าใช้จ่าย..………….....บาท 
 

มีพนักงานร่วมเดินทางไปปฏิบัติงาน และมีค่าใช้จ่ายเฉลี่ยต่อคน ดังนี้   
  1.  ชื่อ – สกุล……………….……………………………….ต ำแหน่ง……………………..……...…….……สังกัด……………..…..…………..................... ค่ำใช้จ่ำย…………..…..…..….บำท 
  2.  ชื่อ – สกุล...............….……………………………….ต ำแหน่ง…………………………..…………….สังกัด……….…...…..………………………….… ค่ำใช้จ่ำย………….……..…….บำท 
  3.  ชื่อ – สกุล...............….……………………………….ต ำแหน่ง…………………………..…………….สังกัด………………..…………………………….. ค่ำใช้จ่ำย……………………….บำท 
  4.  ชื่อ - สกุล………………..……………………………….ต ำแหน่ง……………..………………………….สังกัด………………….…………….…..………… ค่ำใช้จ่ำย……………………….บำท 

                                                                                                                                            รวมค่าใช้จ่ายทั้งหมด..………….…….บาท 
เหตุผลความจ าเป็นในการขออนุมัติ  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

ลงชื่อ……………………………………………….……………….ผู้ขออนุมัติ 
     (                                                       ) 

                                                                                ต ำแหน่ง………………………………………………………………………………........   
                                                                                                      วันท่ี................./................./................                                                                                                            

. 
                      
     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  อื่นๆ  (โปรดระบ)ุ ………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
 
 
 
 
 
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ส่วนกำรเจ้ำหน้ำที ่

 

แบบขออนุมัติไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ 
 

 

       ท่ี ศธ 57 31 90 00/………..... 
วันท่ี…………………………………………...…. 

ปรับปรุงวันท่ี 06/2016/17 

 

ความเหน็ของผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น (หัวหน้าสาขา/รองคณบดี) 
 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ  เพรำะ………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
 

                      ลงชื่อ….………………………………………………………………. 
         (…………………………………………………….……………) 
          ต ำแหนง่…………………………………………..……………………….. 
                  วันท่ี…….……./…………./………….. 

 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาสูงสุด (คณบดี) 
 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ  เพรำะ………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
 

                       ลงชื่อ…………………………………………………………………….. 
         (…………………………………………………………….………) 
           ต ำแหน่ง……………………………………………………………………… 
                    วันท่ี……....…./…...……./………..... 

      ส านักวิชาการจัดการ 

กรุณากรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มทุกช่องใหค้รบถ้วน 
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