
รูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา หลักสูตรบริหารธุรกิจ

สำหรับนักศึกษารหัส 55 เปนตนไป ในการปฏิบัติสหกิจศึกษาคร้ังท่ี 1

เน้ือหาของรายงานสหกิจศึกษาในสวนของเน้ือหาหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานของนักศึกษา

แตละคนจะแตกตางไปตามการปฏิบัติงานและปญหาท่ีพบ ท้ังน้ีเพ่ือใหการจัดทำรายงานเปนไปในทิศทาง

เดียวกัน  หลักสูตรบริหารธุรกิจ จึงกำหนดรูปแบบรายงานสหกิจศึกษาสำหรับนักศึกษา ดังน้ี

รูปแบบของรายงาน ประกอบดวย

● สวนท่ี 1 สวนนำ

● สวนท่ี 2 สวนเน้ือหา

● สวนท่ี 3 เอกสารอางอิง

● สวนท่ี 4ภาคผนวก

● สวนท่ี 5ประวัติผูเขียน

สวนท่ี 1 สวนนำ  ประกอบดวย

● ปกหนา

● ปกใน

● หนาอนุมัติ

● บทคัดยอภาษาไทยไมเกิน 1 หนา A4

● กิตติกรรมประกาศ

● สารบัญ

● สารบัญตาราง (ถามี)

● สารบัญภาพ (ถามี)

สวนท่ี 2 สวนเน้ือหา แบงออกเปน 4 บท คือ

● บทท่ี 1 บทนำ

1.1 รายละเอียดของสถานประกอบการ

ช่ือสถานประกอบการ : บริษัท การบินไทย จำกัด (มหาชน)

THAI AIRWAYS INTERNATIONAL PUBLIC COMPANY LIMITED

ประเภทธุรกิจ : บริการขนสงทางอากาศและกิจการอ่ืนท่ีเก่ียวของ

ท่ีต้ัง : เลขท่ี 89 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร

กรุงเทพมหานคร 10900

Web Site : www.thaiairways.com

โทรศัพท : 66(0) 2545-1000, 66 (0) 2695-1000



อ่ืนๆ(ถามี) : ……………

ภาพท่ี... แผนท่ีต้ังของ......(ถามี)

1.2 ประวัติความเปนมาของสถานประกอบการ

● บทท่ี 2 ลักษณะการประกอบธุรกิจ

2.1 ดานการจัดองคกร (Organization)

2.1.1 วิสัยทัศนและพันธกิจ (Vision&Mission)

2.1.2 โครงสรางองคกรพรอมแนบผังโครงสรางองคกร (Organization Chart)

2.1.3 รายช่ือและตำแหนงผูบริหารท้ัง 3 ระดับ ไดแก ระดับสูง ระดับกลางและระดับตน

2.1.4 หนาท่ีงานตามสายงานทรัพยากรมนุษยขององคกร

*หมายเหตุ ขอ 2.1.4 สำหรับนักศึกษาเลือกเรียนกลุมวิชาเฉพาะดานบริหารทรัพยากร

มนุษยเทาน้ัน

2.2 ดานการตลาด (Marketing)

2.2.1 ขอบเขตของธุรกิจ (Scope of Business)

2.2.2 ผลิตภัณฑหรือบริการ (Product or Service)

2.2.3 กลุมลูกคาเปาหมาย/ขอบเขตตลาด (Target Group)

2.2.4 คูแขงขัน (Competition)

2.2.5 สวนประสมการตลาด (Marketing Mix)

*หมายเหตุ ขอ 2.2.5 สำหรับนักศึกษาเลือกเรียนกลุมวิชาเฉพาะดานการตลาดเทาน้ัน

2.3 ดานการดำเนินงาน (Operation)

2.3.1 กิจกรรมท่ีเก่ียวของ

2.3.2 ข้ันตอนการดำเนินงานในกิจกรรมหลัก

2.3.3 โครงสรางโซอุปทานของธุรกิจ (Supply Chain)

2.3.4 กิจกรรมโลจิสติกสของธุรกิจ

*หมายเหตุ ขอ 2.3.3 และ 2.3.4 เฉพาะนักศึกษาเลือกเรียนกลุมวิชาเฉพาะดานโลจิสติกสเทาน้ัน



2.4 ดานการจัดการดานการเงิน (Finance)

2.4.1 แหลงท่ีมาของรายได (Income)

2.4.2 ประเภทของตนทุนหลักและคาใชจายหลักในการดำเนินธุรกิจ (Cost &

Expenses)

2.4.3 ขอมูลสำคัญทางการเงิน

a. ผลประกอบการ (ใหแสดงรายการท่ีสำคัญ ไดแก รายไดประเภทตางๆ ตนทุน และคาใชจายประเภท

ตางๆ กำไรสุทธิ ในรูปจำนวนเงิน และรอยละ โดยใชเทคนิค Common Size

Analysis โดยใชขอมูลจากงบเฉพาะกิจการ 3 ปยอนหลัง และแสดงในรูป

ตาราง และแผนภูมิท่ีเหมาะสม)

b. แหลงท่ีมาและใชไปของเงินทุน (ใหแสดงรายการท่ีแสดงแหลงท่ีมา และแหลงท่ีใชไปของเงินทุน โดย

แสดงใหเห็นรายการท่ีสำคัญๆ สำหรับรายการท่ีไมสำคัญ เชน มียอดเงินไม

มาก หรือไมเกิดข้ึนบอย ใหรวมเปนรายการเดียว โดยแสดงในรูปจำนวนเงิน

และรอยละ โดยใชเทคนิค Common Size Analysis โดยใชขอมูลจากงบ

เฉพาะกิจการ 3 ปยอนหลัง และแสดงในรูปตาราง และแผนภูมิท่ีเหมาะสม)

2.4.4 การเปรียบเทียบขนาดของกิจการกับคูแขงขันหลักอยางนอย 1 องคกร ในแงสินทรัพยรวม รายได

หลัก และกำไรสุทธิ

2.4.5 กรณีศึกษา การวัดผลตอบแทนจากการลงทุนในผลิตภัณฑทางการเงินของธนาคาร .....(ระบุช่ือ

ธนาคาร)............

*หมายเหตุ ขอ 2.4.3 – ขอ 2.4.5 เฉพาะนักศึกษาเลือกเรียนกลุมวิชาเฉพาะดานการเงิน

เทาน้ัน

● บทท่ี 3  งานท่ีไดรับมอบหมาย

3.1 ตำแหนงงานท่ีไดรับมอบหมาย

3.2 ช่ือและตำแหนงงานของพนักงานท่ีปรึกษา

3.3 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน

3.4 แผนการทำงาน

3.5 ลักษณะงานท่ีไดรับมอบหมาย (เขียนเปนผังข้ันตอนการทำงานเปนลำดับข้ัน ต้ังแตเร่ิม จนเสร็จงาน

และอธิบายรายละเอียดพอสังเขปหรืออธิบายรายละเอียดเฉพาะงานหลัก)

● บทท่ี 4 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

4.1ปญหา/อุปสรรค และวิธีการแกไข

4.1.1 ดานสถานประกอบการ

4.1.2 ดานมหาวิทยาลัย

4.1.3 ดานนักศึกษา

4.2 ขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนางานท่ีรับผิดชอบ

สวนท่ี 3 เอกสารอางอิง



การเขียนเอกสารอางอิง นักศึกษาสามารถสืบคนรูปแบบการเขียนเอกสารอางอิงไดตามข้ันตอนดังตอ

ไปน้ี
ขั้นท่ี 1 สามารถดาวนโหลดเอกสารอางอิงไดที่ http://management.wu.ac.th/site/downloadขั้นที่ 2

เลือกไฟล “ตัวอยางหลักการเขียนอางอิงสาขาวิชาบริหารธุรกิจ”

สวนท่ี 4 ภาคผนวก

อาจเปนเอกสาร รูปภาพ หรือตารางประกอบอ่ืน ๆ เพ่ิมเติมตามความเหมาะสม

สวนท่ี 5 ประวัติผูเขียน

แสดงประวัติของผูเขียน ไมเกิน 2 หนา A4 โดยกำหนดมีรายละเอียด ดังน้ี

1. ช่ือ-สกุล

2. รหัสนักศึกษา

3. ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได

4. อีเมล

5. เบอรโทรศัพท

6. ประวัติการศึกษา

7. ประสบการณทำงาน

8. การเขารวมกิจกรรม

9. ความสามารถพิเศษ

10. ผลงานท่ีภาคภูมิใจ

11. ภาพนักศึกษาแบบสุภาพ ( จำนวน 1 ภาพ )

รูปแบบการพิมพรายงาน

ปกหนา : กระดาษ A4 แข็ง สีขาว พิมพดวยตัวอักษรสีดำ (เคลือบพลาสติก UV) ประกอบดวย

1. ตราสัญลักษณของมหาวิทยาลัย (สีแสด-มวง)

2. รายงานสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1 (20 pt)

3. ช่ือเร่ืองภาษาไทย (อังกฤษ-ถามี) (18 pt)

4. ช่ือนามสกุลของผูศึกษาโดยระบุนาย/นางสาว และรหัสประจำตัวนักศึกษา(16 pt)

5. ช่ือหลักสูตร (16 pt)

6. ช่ือสำนักวิชา / ช่ือมหาวิทยาลัย (16 pt)

7. ภาคการศึกษา/ปการศึกษา (16 pt)

8. ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ (ใสช่ือสถานประกอบการ และท่ีอยูของสถานประกอบการ) (16

pt)

ใบรองปก : กระดาษขาวไมมีขอความใด ๆ

http://management.wu.ac.th/site/download%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99


ปกใน : กระดาษขาวมีรูปแบบการพิมพเหมือนปกหนาทุกประการ

ปกหลัง : ไมมีขอความใด ๆ

ตัวอักษรและรูปแบบท่ีใชในการพิมพ :

● กระดาษ A4 สีขาว 80 แกรม

● พิมพดวย Font THsarabunPSK สีดำ ขนาด 16 pt

● ช่ือบทขนาด 18 pt แบบเนนขอความ

● ทุกหนาแรกของบทจะไมใสเลขหนา และเวนระยะจากขอบบนท่ีกำหนดไว 1 บรรทัด

● เลขหนาใชขนาดตัวอักษร 16 pt

● หัวขอหลัก/หัวขอรอง/หัวขอยอย ขนาด 16 pt แบบเนนขอความ

● การยอหนาใหเร่ิมพิมพท่ีตำแหนงตัวอักษรท่ี 11

● การเวนขอบกระดาษ

ขอบบน 1.5 น้ิว (3.5 ซม.)

ขอบลาง 1.0 น้ิว (2.5 ซม.)

ขอบซาย 1.5 น้ิว (3.5 ซม.)

ขอบขวา 1.0 น้ิว (2.5 ซม.)

ส่ิงท่ีตองสงใหศูนยสหกิจศึกษา หลังจากกลับจากสหกิจศึกษา

1.CD-R รายงานสหกิจศึกษาฉบับสมบูรณ (รูปแบบเชนเดียวกันกับรายงานท่ีเปนรูปเลมสำหรับสง

อาจารยและสถานประกอบการ) พรอมสรุปขอมูลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

2.หนาอนุมัติรายงานสหกิจศึกษา ซ่ึงอาจารยผูอนุมัติ จะตองเปนอาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา

(อาจารยท่ีไปนิเทศสหกิจศึกษาเทาน้ัน)

3.รูปถายขณะปฏิบัติงานในสถานประกอบการสหกิจศึกษา (ถามี)



(ตัวอยางสวนนำ)

รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 1



นางสาวเกงเรียน  บริหารงานดี        รหัสปรจำตัวนักศึกษา XXXXXXXXX

หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (เนน......................)

สำนักวิชาการจัดการ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

ภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2559

ปฏิบัติสหกิจศึกษา

ณ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

เลขท่ี XX ถนนXXXXXXXX แขวงXXXXXXX เขตXXXXXXX กรุงเทพมหานคร 10500

หนาอนุมัติ

ช่ือรายงาน รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1

ผูเขียน นางสาวเกงเรียน  บริหารงานดี

หลักสูตร บริหารธุรกิจบัณฑิต (เนน................)

……………………………………

(.........พิมพช่ืออาจารยดวย.......)

อาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา



บทคัดยอ

ช่ือรายงาน : รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1

ช่ือสถานประกอบการ : xxxxxxxxxxxxxxxx

ผูเขียน : นางสาวเกงเรียน  บริหารงานดี

หลักสูตร : บริหารธุรกิจบัณฑิต (เนน...........)

สำนักวิชา : การจัดการ

อาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา : xxxxxxxxxxxxxxxx

ภาคการศึกษา : x

ปการศึกษา : 255x

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

กิตติกรรมประกาศ

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

นางสาวเกงเรียน  บริหารงานดี



สารบัญ

บทท่ี 2 ลักษณะการประกอบธุรกิจ



2.1 ดานการจัดองคกร(Organization)

3

2.2 ดานการตลาด(Marketing)

4

2.3 ดานการดำเนินงาน(Operation)

5

2.4 ดานการเงิน(Financial)

สารบัญตาราง



สารบัญภาพ


